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Dzial Ewidencji i Swiadczen

PUP Nowe Miasto Lubawskie Data utworzenia: 07.01.2019

Do zakresu zadan Dziatu Ewidencji i Swiadczer w szczeg6lnosci nalezy:

1. rejestrowanie zgtaszajgcych sie bezrobotnych i poszukujgcych pracy,

2. rejestrowanie bezrobotnych i poszukujgcych pracy za posrednictwem formularza elektronicznego,

3. wprowadzanie danych osdb bezrobotnych i poszukujgcych pracy do bazy danych oraz ich
uaktualnianie,

4. udzielanie informacji osobom rejestrujgcym sie o ustugach swiadczonych przez PUP,

5. udzielanie klientom wyjasnien i informacji dotyczacych zakresu zadan PUP, podstawowych
prawach i obowigzkach bezrobotnych i poszukujgcych pracy,

6. przygotowywanie zaswiadczen i innych pism w rozumieniu przepiséw o postepowaniu
administracyjnym majgcych na celu udzielenie odpowiedzi na wnioski, zapytania i pisma
kierowane przez organy, jednostki i osoby uprawnione do zgdania tychze informacji na temat
0s6b figurujgcych w ewidencji i zbiorach danych pozostajacych w dyspozycji PUP i przedktadanie
ich osobom upowaznionym do podpisywania,

7. zawiadamianie organu Strazy Granicznej lub Wojewody wtasciwego ze wzgledu na miejsce pobytu

cudzoziemca o zarejestrowaniu go jako osoby bezrobotnej,

przyznawanie i wyptacanie zasitkdw oraz innych swiadczen z tytutu bezrobocia,

9. wydawanie decyzji o:

a. uznaniu lub odmowie uznania danej osoby za bezrobotng oraz utracie statusu
bezrobotnego,

b. przyznaniu, odmowie przyznania, wstrzymaniu lub wznowieniu wyptaty oraz utracie lub
pozbawieniu prawa do zasitku, dodatku szkoleniowego, stypendium i innych finansowanych
z Funduszu Pracy swiadczen niewynikajgcych z zawartych umow,

c. obowigzku zwrotu nienaleznie pobranego zasitku, dodatku szkoleniowego, stypendium,
innych nienaleznie pobranych $wiadczen lub kosztéw szkolenia finansowanych z Funduszu
Pracy,

d. odroczeniu terminu sptaty, roztozeniu na raty lub umorzeniu czesci albo catosci nienaleznie
pobranego swiadczenia udzielonego z Funduszu Pracy,

10. realizowanie zadan wynikajacych z koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego panstw UE i

innych w ktérych to prawo obowigzuje w zakresie $wiadczen dla bezrobotnych,

11. windykacja nienaleznie pobranych $wiadczen z Funduszu Pracy,

12. egzekwowanie naleznosci z nakazéw komorniczych i sgdowych dotyczgcych Funduszu Pracy,

13. archiwizowanie akt osobowych dotyczgcych bezrobotnych i innych oséb zarejestrowanych w PUP,

14. wykonywanie zadan zwigzanych z realizacjg przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym i zdrowotnym,

15. realizacja zadan z zakresu pomocy panstwa w sptacie niektérych kredytéw mieszkaniowych

udzielonych osobom, ktdre utracity prace,

16. rozpatrywanie odwotan od decyzji,

17. zabezpieczanie informacji wizualnej dla klientéw PUP,

18. aktualizacja strony internetowej PUP w zakresie realizowanych zadan przez dziat.
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